Priloha €. 1 Knihovniho fadu RKK
Pouceni o ochrané osobnich udaju uzivatelti Regionalni knihovny Karvina

Pouceni o ochrané osobnich udaju

Regionalni knihovna Karvina, pfispévkova organizace (dale jen knihovna), je spravcem
osobnich udaju svych registrovanych uzivatell, zakonnych zastupcul registrovanych uzivatel(
do 16 let a dalSich uzivateld knihovny. Knihovna zpracovava osobni udaje v souladu
s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 2016/679 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich udaju a o volném pohybu téchto udaju a o zruseni
smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udajl).

Knihovna zpracovava osobni Udaje registrovanych uzivatelt v tomto rozsahu:

Povinné identifikaCni udaje: jméno a pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého bydlisté,
korespondenéni adresa (pokud je odliSna od trvalého bydlisté)

Nepovinné kontaktni udaje: E-mail, telefonicky kontakt, akademickeé tituly

Sluzebni udaje: Cislo prikazu, kategorie, pfehled upominani

Ugetni Gidaje o provedenych o penéZzitych transakcich.

DalSi udaje: drzitel prikazu ZTP/P nebo potvrzeni odborného lékare

Déale knihovna uchovava identifikaéni udaje zakonného zastupce, je-li registrovany uZivatel
mliadsi 16 let.

Registrovany uzivatel ozndmi knihovné pfipadné zmény identifikacnich a kontaktnich
osobnich udaji bez zbyte¢ného odkladu.

Osobni udaje jsou zpracovavany pracovniky knihovny manualnim a automatizovanym
zpusobem. Knihovna zpracovava pouze pravdivé a pfesné osobni Udaje, které za timto
ucelem ovéfuje. Osobni udaje jsou zpracovavany pouze v nezbytném rozsahu a po dobu
nezbytné nutnou v souladu s ucelem, pro ktery byly poskytnuty.

Knihovna zpracovava osobni uUdaje za u€elem poskytovani knihovnickych, informacnich
a dalSich sluzeb uzivatelm, informovani uzivatell o sluzbach, akcich a dale za ucelem
ochrany majetku a knihovniho fondu. Kontaktni Udaje vyuziva knihovna za ucelem lepSi
komunikace s uzivatelem, uzivatel neni povinen tyto udaje uvést.

Prava uzivatell jako subjektltl osobnich udaju

Uzivatel ma pravo na pfistup k osobnim udajum, jejich opravu nebo vymaz (pisemna zadost),
popfipadé omezeni zpracovani, na prenositelnost udajl, ma pravo vznést namitku proti
zpracovani.

Uzivatel ma pravo obratit se kdykoliv se svym podnétem tykajicim se jeho osobnich udaji na
feditele RKK, pfipadné podat stiznost k dozorovému ufadu (Ufad pro ochranu osobnich
udaja).

Knihovna registrovanému uzivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
udaju, pfipadné umozni nahled do pfihlasky ¢tenare a dalSich dokladd u ni ulozenych.
Zadosti uzivateld tykajici se ochrany osobnich udajii knihovna vyfizuje bez zbyteéného
odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni Zadosti.

Doba uchovani osobnich udaju
Knihovna uchovava osobni Udaje registrovanych uzivatell po dobu registrace a nasledné
jeden rok poté. Registrovany uzivatel mize pozadat o likvidaci svych osobnich udajl, pokud

nema vuci knihovné zadny dluh a nepfeje si nadale vyuzivat jejich sluzeb.

Zabezpeceni osobnich udaji

Osobni udaje knihovna uchovava v listinné podobé a pocitaové evidenci.



Pisemnosti v listinné podobé jsou uchovavany v uzamykatelnych skfifikach a zasuvkach tak,
aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob. Osobni Uudaje v poéitaCové evidenci jsou
zpracovavany automatizovanym knihovnim systémem, ktery je chranén heslem.
Data jsou dale uchovavana na serveru, ktery je umistén v samostatné
uzamykatelné mistnosti, kam neni povolen pfistup uzivatelim ani nepovolanym
osobam. Data na serveru jsou chranéna heslem. Pfistup k osobnim udajim je omezen
pouze na zaméstnance, ktefi s nimi pracuji v ramci svych pracovnich ukoll. Pracovnici
knihovny i pracovnici externich firem, ktefi maji pfistup do pocitatové sité z dlivodl pravidelné
udrzby hardwaru a softwaru, jsou pouceni o povinnostech nakladani s osobnimi udaiji uzivatel(
knihovny a jsou zavazani k mi€enlivosti o téchto udajich.

Kamerovy systém

Vstupy a vybrané prostory vybranych poboek RKK jsou z dlvodu ochrany majetku
a bezpecnosti osob sledovany kamerovym systémem. Vstupy do prostor sledovanych
kamerovym systémem jsou zietelné oznaleny piktogramem. Vstupem do knihovny uzivatelé
berou na védomi, Ze jejich pohyb mize byt monitorovan.

Dalsi informace

Knihovna zpracovava osobni Udaje na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou
s uzivatelem uzavfela pfijetim jeho pfihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim
o ochrané osobnich udaju (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.



