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|. Zakladni ustanoveni
Cl. 1 Pravni zakotveni

1. V souladu se zfizovaci listinou Regionalni knihovny Karvina €. 10/91 ze dne 7. 1. 1991,
usnesenim Rady mésta Karviné ¢ 1563 ze dne 18. 11. 2015
a podle § 4, odst. 6 zakona ¢&. 257/2001 Sb. knihovni zakon (dale jen KZ), vydavam tento
Knihovni Fad (dale jen KR).

2. Podle § 4, odst. 5 KZ knihovna realizuje pravo obfana na svobodny a rovny pfistup
k informacim a tim napliuje €l. 17 odst. 4 Listiny zakladnich prav a svobod. Princip
rovného pfistupu k informacim je posilen skuteénosti, Ze vybrané vefejné knihovnické
a informacni sluzby jsou poskytovany zdarma, aby bylo vylou¢eno limitovani jejich
dostupnosti.

3. Cinnost knihovny dale navazuje na ¢&l. 17 odst. 5 Listiny zakladnich prav a svobod
a na zakon &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

4. Cinnosti knihovny se dale dotykaji tyto pravni predpisy:

vyhlaSka Ministerstva kultury €. 88/2002 Sb., k provedeni zakona ¢. 257/2001 Sb.,
o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
(knihovni zakon),

zakon CNR ¢&. 20/1987 Sb., o statni pamatkové pédi, ve znéni pozdé&jSich predpisd,

zakon ¢&. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a o zméné nékterych dalSich
zakonu,

zakon €. 71/1994 Sb., o prodeji a vyvozu predmétd kulturni hodnoty, ve znéni zakona
€. 122/2000 Sb., ktery k vyvozu predmétl kulturni hodnoty vyzaduje vydani osvédceni,
Ze tyto pfedméty nejsou zapsanou kulturni pamatkou podle zakona &. 20/1987 Sb.,

zakon ¢&. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pfi vydavani periodického tisku a 0 zméné
nékterych zakonu (tiskovy zakon),

vyhlaska Ministerstva kultury €. 52/2000 Sb., kterou se ur€uje regionalni pfisluSnost pfijemcu
regionalniho povinného vytisku periodického tisku,

zakon €. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich,

vyhladka €. 252/1995 Sb., kterou se provadi néktera ustanoveni zakona &€. 37/1995 Sb.,
0 neperiodickych publikacich,

zakon ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé, ve znéni zakona &. 356/1999 Sb.,

zakon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
a 0 zméné nékterych zakonl (autorsky zakon),

zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajl a o zméné nékterych zakond,

Novy ob&ansky zakonik ¢. 89/2012 Sb.



Cl. 2 Poslani a éinnost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 9, 11, 12, 13 KZ.

Regionalni knihovna Karvina slouzi vzdélavacim, informacnim a kulturnim potfebam,
ato predevS§im obcanim a institucim statutarniho meésta Karvina. Je vefejnou
univerzalni knihovnou, ktera shromazduje a puUj¢uje knihy, Casopisy, noviny, mapy,
hudebniny, zvukové a videozaznamy, elektronické dokumenty a dalSi informacni
prameny. Zpracovava, uchovava a poskytuje informace a zajiStuje pfistup k dalSim
informacénim systémudm. Je povéfenou knihovnou k vykonu regionalnich funkci.

Cl. 3 Vefejné knihovnické a informaéni sluzby

1.

Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby)
tak, jak jsou vymezeny v pfislusnych ustanovenich KZ, zejména podle § 4 a § 14. Jsou
to zejména:
a) vypujéni sluzby,
aa) pujcovani v budové knihovny (do studoven a ve studovnach) — prezenéni
pujcovani,
ab) puj¢ovani mimo budovu knihovny — absenéni puj¢ovani,
b) meziknihovni sluzby,
ba) meziknihovni vypuijéni a reprografické sluzby v ramci CR,
bb) mezinarodni meziknihovni sluzby,
c¢) cirkulaéni sluzby,
d) reprografické a jiné kopirovaci sluzby,
da) mikrofilmy, fotografické reprodukce, xerokopie a jiné druhy kopii,
e) informacni sluzby,
ea) poradenska sluzba — informace o katalozich, databazich, fondech a vyuzZivani
knihovny,
eb) bibliograficko-informacni sluzba — informace bibliografického a faktografického
charakteru a sestavovani resersi,
ec) lokacné-informaéni sluzba — zjistovani informaci o dostupnosti fondd,
ed) pfistup do bazi dat lokalnich i na siti,
ee) pristup na internet,
ef) konzulta¢ni sluzba,
f) elektronické sluzby,
g) propagacni sluzby,
ga) novinkova sluzba a vydavani seznamul novych pfirtstkd knihovniho fondu,
gb) vydavani seznama vétSich celkd knihovniho fondu,
gc) poradani vystav a spoluucast na vystavach jinych instituci,
gd) porfadani instruktazi o knihovné a jejim pouZzivani,
ge) vydavani letakd a pravodcud s informacemi o knihovné, o katalozich, o knihovnim
fondu apod.,
gf) www stranky knihovny,
gg) poradani pfednasek, besed a podobnych akci pro uzivatele,
gh) audiovizualni programy,
h) specialni sluzby.

Zakladni sluzby poskytuje podle § 4, odst. 2 KZ knihovna bezplatné. Placené sluzby
knihovna poskytuje podle § 4, odst. 2, pism. a) az c) KZ, resp. odst. 3 a 4 tamtéz.

Knihovna uctuje poplatky (Uhradu skuteéné vynalozenych nakladl) za registraci
uzivatell, za reprografické a jiné kopirovaci sluzby a za nékteré specializované sluzby.
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Na tyto poplatky (Uhradu skute¢né vynalozenych nakladl) maze byt vyzadana i finanéni
zéloha.

Veskere financni Castky (manipulacni poplatky, poplatky za sluzby, sankcni poplatky

apod.) jsou knihovnou uctovany podle zasad KR a ve vysi stanovené platnym Cenikem
RKK, ktery je pfilohou KR.

Il. Uzivatelé knihovnickych, informacénich a elektronickych
sluzeb

Cl. 4 Registrace uzivatele

1.

Uzivatelem knihovny se stava fyzicka &i pravnicka osoba vydanim prikazu uzivatele
knihovny na zakladé vyplnéné pfihlasky uzivatele ovéfené knihovnikem podle osobnich
dokladu, déti do 15 let jen pisemné stvrzenym souhlasem rodicl nebo jejich zakonnych
zastupcu, u pravnickych osob navic na zakladé pisemného povéreni.

VSechny kategorie uzivatell jsou povinny zaplatit vzdy pfisluSny registracni poplatek
ihned (viz. Cenik RKK). Je-li zadatel o registraci starSi 70 let s trvalym pobytem
v Karviné, uhradit registracni poplatek nemusi. Studenti maji narok na zlevnénou
registraci po predlozeni platného studentského prikazu, ddchodci po predlozeni
Rozhodnuti o pfiznani dichodu. Je-li zadatel o registraci drzitelem prikazu TP, ZTP,
ZTP-P ma narok na zvyhodnénou registraci. Je vSak nutno, aby pfi registraci predlozil
zminéné prlikazy nebo pfislusné Iékarské potvrzeni. Pfi registraci obdrzi uzivatel prikaz,
kterym se prokazuje pfi kazdé navstévé knihovny. Uzivatel muze s platnym prikazem
navstévovat vSechny knihovny RKK na uzemi mésta Karviné. Prikaz je nepfenosny
a mlze jej vyuzivat pouze osoba, jejiz osobni udaje jsou uvedeny na prikazu. Uzivatel
zodpovida za kazdé jeho zneuZiti.

Vyjimku osvobozeni od placeni registraniho poplatku tvofi seznam pracovniki
statutarnino mésta Karvina, ktery je pfilohou tohoto Knihovniho fadu RKK, a dale
zaméstnanci RKK a jejich déti do 15 let véku.

Ve smyslu zakona &. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju a o zméné nékterych
zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisl je knihovna spravcem osobnich udaju. Osobnim
udajem je podle § 4 zdkona &. 101/2000 Sb. jakykoliv udaj, ktery se tyka konkrétni
osoby, jejiz identitu Ize z osobnich udaju pfimo & nepfimo zjistit. V podminkach
knihovny to jsou zejména adresni a identifikaéni Udaje uzivatell nebo udaje o jejich
vypuj¢kach €i jinych transakcich.

Knihovna postupuje pfi zpracovani osobnich Udaju podle zakona, respektive Pouceni
o0 ochrané osobnich (daji uzivatell RKK, tohoto KR a dalSich obecné zavaznych
pravnich pfedpist. Osobni Udaje jsou zpracovavany vlastnimi zameéstnanci knihovny
manualnim a automatizovanym zplUsobem. Knihovna zpracovava pouze pravdivé
a pfesné osobni udaje, které za timto ucelem ovéfuje.

Zakladni identifikacni udaje Ctenafe ovéfuje knihovna podle platnych osobnich dokladu
vydanych organy statni spravy a samospravy k prokazani osobni totoznosti, kterymi Ize
oveéfit vSechny zakladni identifikacni Udaje (jméno a pfijmeni; adresa trvalého pobytu;
datum narozeni; druh a Cislo osobniho dokladu; stat, ktery tento doklad vydal, neni-li jim
CR). Osobni Udaje ¢&tenafe jsou zpracovavany v souladu s ustanovenimi zak.
€. 101/2000 Sh. O ochrané osobnich udaju — podrobnéji viz “Pouceni o ochrané
osobnich udajd uzivatel RKK”.



7. Podpisem pfihlasky uzivatele RKK vyjadfuje &tenaf souhlas se zpracovanim svych
osobnich udajd v ni uvedenych v databazi Regionalni knihovny Karvina, coz je
podminkou poskytovani knihovnickych sluzeb a rovnéz souhlasi s monitorovanim
kamerovym systémem. Kamerovy systém je soucasti krizovych, bezpec€nostnich
a pozarnich opatfeni a je instalovan v souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udaju. Tento souhlas plati az do jeho pisemného odvolani, jimz je zaroven
ukon€eno poskytovani sluzeb knihovnou. RKK se zavazuje zpracovavat tyto osobni
Udaje pouze v souladu s potfebami poskytovani knihovnickych a informacnich sluzeb
a zachovavat pfi tom v8echna ustanoveni zakona ¢. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich
udaja.

8. Pfi registraci obCanl statd Evropské wunie, Norska, Islandu, Lichtenstejnska
a Svycarska knihovna ovéfuje zakladni identifikaéni idaje &tenare dle platnych osobnich
dokladll vydanych organy statni spravy a samospravy k prokazani osobni totoznosti.
Po ob&anech vySe zminénych statd neni mozné pfi registraci pozadovat povoleni
k trvalému ¢&i pfechodnému pobytu.

9. Piregistraci v kategorii ,rodinna registrace® je povinen uzivatel predlozit u ¢lena rodiny,
jez je studentem denniho studia, jeho studentsky prikaz a prokazat totozné misto
bydlisté jako rodi€. Za studenta je povaZovana osoba do 26 let véetné.

10. Knihovna k registraci vyZaduje nasledujici udaje:
a) zakladni identifikaCni udaje uzivatele:
aa) prijmeni, jméno, trvalé bydlisté, datum narozeni, druh a ¢&islo osobniho dokladu,
kterym byla ovéfena totoZznost wuzivatele a spravnost jim uvedenych
identifikacnich udajd, pfipadné statni prislusnost u zahrani¢nich uzivateld;
ab) uzivatel je povinen tyto udaje uvést a povolit jejich zpracovani knihovnou, pokud
chce vyuZzivat sluzeb knihovny v plném rozsahu. UZivatel, ktery neda souhlas se
zpracovanim zakladnich identifikaénich adaji, maze uzivat pouze téch sluzeb
knihovny, které jsou poskytovany anonymné, napf.: reprografické sluzby,
informaéni sluzby (viz Cl. 3 bod e)).
ac) Sluzby, k jejichz provedeni vyzaduje knihovna ze strany uZivatele platny prukaz
uzivatele knihovny, lze poskytnout pouze uzivatelim, ktefi souhlasi se
zpracovanim svych osobnich Gdaji v rozsahu stanoveném KR. Zakladni
identifikaéni udaje ovéfuje knihovna podle osobniho dokladu ufedné vydaného
k prokazani totoznosti, zpravidla podle ob&anského prikazu ob&ana CR. Druh
dokladii a zpUsob, jakym uZivatel prokazuje svoji totoZnost, stanovi KR, jeho
prilohy, resp. dodatky.
ad) Knihovna dba z dlvodu ochrany svych prav a povinnosti na to, aby nedoslo
k nékolikanasobnému zapisu jednoho uzivatele v databazi knihovny, proto pfed
vlastnim zapisem provede pfisluSny pracovnik podle dostupnych osobnich udaja
nahledani v databazi, aby tomuto zabranil. Zakladnim udajem, kterym knihovna
identifikuje své uzivatele, je ID (datum narozeni a kombinace pismen kfestniho
jména), resp. u zahrani¢nich uZivatell jeho vykonstruovana hodnota,
b) dalSi kontaktni udaje uZivatele (pokud je uzivatel uvede):
ba) akademické tituly, kontaktni adresa uzivatele, pracovisté/Skola, dalsi mozna
spojeni na uzivatele, ktera uvedl! (telefon, fax, e-mail a obdobné),
c) zakladni identifikaCni udaje zdkonného zastupce, pokud uZivatelem je osoba nezletila
v obdobném rozsahu a struktufe, jako zakladni identifikaéni idaje uzivatele,
d) zakladni identifikace Skoly jako garanta za nezletilého uzivatele.



11.

12.

Knihovna dale o uZivateli vede:

a) udaje vyuzivané pro statistické ucCely a ucCelny rozvoj knihovnich fondd (pokud je
uzivatel uvede) — napf. nejvysSi dosazeny stupefi vzdélani uzivatele, obor profese,
resp. studia, priority zajmu podle oboru apod.,

b) udaje sluzebni:
ba) udaje o vydanych a zruSenych prukazech uzivatele,
bb) udaje o tzv. transakcich — uskute¢néni objednavky, registrace vypuUjcky, jeji

prolongace, odeslané upominky, resp. poznamky vztahujici se k poruseni
ustanoveni KR, Gidaje ugetni,

C) udaje o provedenych finan¢nich transakcich mezi uZivatelem a knihovnou, zejména
0 jejich ucelu, misté, Case a dalSich nalezitostech dle § 11 odst. 1 zakona &. 563/1991
Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Knihovna s osobnimi Udaji uzivateld naklada dle ustanoveni zakona €. 101/2000 Sb.
0 ochrané osobnich Udaju a Pouceni o ochrané osobnich Udaju uzivateli RKK, které je
pfilohou KR.

Cl. 5 Zakladni povinnosti a prava uzivatelG knihovny

1.

UZivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny pracovnikG knihovny. Musi se
podrobit stanovenym kontrolnim opatfenim, ktera jsou potfebna pro udrZeni poradku
a ochranu majetku knihovny.

UZivatelé jsou povinni zachovavat ve vSech prostorach knihovny klid a pofadek a chovat
se ohleduplné k ostatnim uzivatelim. Zakazuje se uzivani mobilnich telefond
v prostorach knihovny, vodéni zvifat, kol, sani, jizdy na koleCkovych bruslich apod.

UzZivatel je povinen oznamit knihovné neprodlené vSechny zmény v udajich, které jsou
evidovany na pfihlasce uzivatele.

UzZivatel je povinen tam, kde jsou k tomu vytvofeny podminky, odloZzit svrchni odév
(svrchniky, bundy, plasté, pfiru¢ni zavazadla apod.), osobni doklady, penize a cenné
véci si ponechava u sebe. Za véci odlozené mimo uréené prostory knihovna
neodpovida. (viz Cl. 20, bod 2.) Pravidla pro vyuzivani $atny jsou uvedena v Pfiloze &. 6
tohoto KR.

Jestlize uzZivatel nedodrzuje tento KR, miize byt dodasné& nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven povinnosti nahradit zpusobenou Skodu
ani odpovédnosti podle platnych predpisa.

PFfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo ustné
uréenému pracovnikovi knihovny.

Registrovanym uzivatelem pfestava byt:

a) kdo si neobnovi registraci a nezaplati pfislusné registraéni poplatky v prabéhu
kalendarniho roku,

b) kdo poskodi nebo nevrati vypujéené knihovni jednotky nebo jinak zplUsobi knihovné
8kodu a nenahradi ji,

c) kdo vazné porusi nebo soustavné nedodrzuje knihovni fad,

d) kdo nevyslovi souhlas s pouzitim svych osobnich udaju k registraci u spravce dat,
ti. RKK, respektive, kdo tento dfive udéleny vyslovny souhlas pozdéji odvola.



8.

Z prava pouzit sluzby knihovny jsou vylou€eni ti uzivatelé a navstévnici, ktefi knihovni
fad nedodrzuji, tj. zejména nevyuzivaji prostory RKK v souladu s jejich ur€enim, svym
chovanim a projevy obtézuji &i rudi jiné uzivatele a navstévniky, nerespektuji zakladni
hygienicka pravidla (znecCistény odé&v, zapach), jsou pod vlivem alkoholu nebo
omamnych latek ¢i ohrozuji bezpecnost a zdravi uzivatelll, navstévnik( a zaméstnanc.
K zakladnim povinnostem uzivatell a navstévnikl patfi v€asné a fadné plnéni zavazku
vuci RKK.

Cl. 6 Pokyny pro uzivatele elektronickych sluzeb (ES)

1.

Sluzby poskytované prostfednictvim uzivatelskych kont:

a) sluzby jsou zpravidla objednavany www formulafem z uzivatelského konta.

b) Vypujcky nebo kopie — uzivatel ES si objedna prostfednictvim www formulafe
pristupného ze svého uzivatelského konta vypujcky nebo kopie dokumentu ziskanych
Z jinych knihoven a instituci prostfednictvim meziknihovnich sluzeb,

c) vypljéky nebo kopie ze zahraniCi — uzivatel ES si objedna prostfednictvim
www formulafe pfistupného ze svého uzivatelského konta vypuUjcky nebo kopie
dokumentu ziskanych ze zahraniCnich knihoven a instituci prostfednictvim
meziknihovnich sluzeb,

d) rezervace dokumentl — uzivatel ES si rezervuje prostfednictvim www formulare
pFistupného ze svého uzivatelského konta vypuljcky dokumentd, jejiz Zzadny exemplar
neni pravé k dispozici,

e) objednavka dokumentll — uzivatel ES si objedna prostfednictvim www formulafe
pristupného ze svého uzivatelského konta vypujcky dokumentd, které nejsou
umistény ve volnych vybérech v puj¢ovnach, ale ve skladech,

f) prodluzovani vyplj¢ek — uzivatel ES si prodlouzi prostfednictvim www formulare
pristupného ze svého uzivatelského konta vypujcky dokumentl, které nejsou
pozadovany jinym uZzivatelem,

g) po vyfizeni pozadované sluzby uzivatel ES uhradi stanoveny poplatek v hotovosti.

h) VSechna takto ziskana data mlze uzivatel ES vyuzivat pouze pro viastni potifebu
v souladu s autorskym zakonem ¢&. 121/2000 Sb.

Prava a povinnosti knihovny:

a) knihovna vyvine odpovidajici usili, aby v Fadném terminu elektronickou sluzbu
zajistila. Nebude-li schopna sluzbu poskytnout ve stanoveném terminu, uzivatele
v€as informuje,

b) vznikne-li divodné podezfeni ze zneuziti elektronickych sluzeb, vyvine knihovna
odpovidajici usili, aby dalS§imu zneuzivani neprodlené zabranila. Knihovna nenese
zadnou odpovédnost za pfipadné financni ztraty uzivatele a muze uzivateli pozastavit
moznost vyuzivani sluzeb bez naroku na odskodnéni az do doby, kdy bude obnoven
stav odpovidajici ttmto podminkam. Knihovna je v téchto pfipadech opravnéna zadat
nahradu takto vzniklych nakladd (napf. manipulaéni poplatky) a v zavaznych
pfipadech muze odmitnout zadost o znovuzfizeni elektronickych sluzeb.

Prava a povinnosti uZivatele elektronickych sluzeb:

a) uzivatel se zavazuje, ze neposkytne své pristupové jméno a heslo k elektronickym
sluzbam tieti osobé&. Porusi-li tento zakaz, odpovida za veSkerou Skodu, ktera timto
vznikne,

b) uZivatel ES se zavazuje nakladat s daty ziskanymi prostfednictvim sluzeb knihovny
v souladu s autorskym zakonem (zakon ¢&. 121/2000 Sb. o pravu autorském,
o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakonu). Uzivatel
nedostava zadna uzivaci prava kromé nevyluéného opravnéni nakladat se ziskanymi
informacemi pouze pro vlastni osobni potfebu,



c) uzivatel ES nese vylu€nou odpovédnost za poruseni autorského zakona a je si
védom vSech moznych dlsledkl takového protipravniho jednani,

d) uzivatel ES je opravnén reklamovat poskytnutou sluzbu, pokud nedojde k plnéni
v pozadované kvalit¢, rozsahu a stanovené Ihuté. Knihovna je povinna
za reklamovanou sluzbu vratit finanéni ¢astku, ktera byla jiz uhrazena.

Cl. 7 Pokyny pro pouzivani vypoéetni techniky

1.

Uzivateli neni povoleno:

a) pouzivat pocitace knihovny k jinym ucelim, nez k vyuzivani sluzeb poskytovanych
knihovnou,

b) kopirovat a distribuovat jakékoliv Casti software nainstalovaného v pocitacich
knihovny,

c) vykonavat jakoukoliv ¢innost, ktera by narusila provoz pocitac€e, periferii nebo sité,

d) pokousSet se o obchazeni prostfedkl zabezpedeni pocitale, sité a ochrany dat,

e) jakkoliv naru$ovat nebo sledovat praci ostatnich uzivateltu pocitacové sité,

f) pfetéZzovat pocitaCovou sit knihovny (napf. stahovanim neumérného objemu dat
z internetu) ani vyuzivat sit knihovny k Sifeni pocitacovych vird & vyuzivat
elektronické prostfedky k obtézovani nebo zastraSovani jinych uzivatell, v€etné
rozesilani fetézovych zprav elektronické posty bez souhlasu adresatt (SPAM),

g) ménit nastaveni pocCitaCe, ukladat data na pevny disk, instalovat programy nebo jejich
doplnky (skiny),

h) spoustét programy, které nejsou soucasti nainstalovaného software pocitace,

i) pouzivat pocitac k pfistupu do jinych poc€itacu knihovny,

J) vyhledavat, prohlizet, tisknout a Sifit www stranky s pornografickym nebo
narodnostné a naboZensky urazlivym obsahem, stranky propagujici rasismus, nasili
nebo podnécuijici k uzivani drog,

k) provozovat hazardni hry a vée, co je neslugitelné s platnymi pravnimi predpisy CR.

UzZivatel nesmi zadnymi prostfedky se pokusit ziskat pfistupova prava Ci privilegovany
stav, ktery mu nepfislusi. Pokud uzivatel jakymkoliv zpusobem ziska privilegovany stav
nebo jemu nepfislusSejici pfistupova prava (v€etné hardwarové nebo softwarové chyby
systému), je povinen tuto skute€nost neprodlené ohlasit sluzbé.

Veskeré naklady, které vzniknou RKK v disledku nekorektniho nebo neautorizovaného
pristupu k elektronickym bazim a dokumentdm je uzivatel povinen uhradit v plné vysi.

UZivatel je plné odpovédny za Skody vzniklé jeho uUmysinou nebo neodbornou
manipulaci s prostfedky vypocetni techniky a je povinen knihovné uhradit v plné vysi
naklady spojené s uvedenim do puvodniho stavu.

Ziskané informace a data (v jakékoliv formé&, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné
k osobni potfebé& uzivatele a k jeho studijnim G€eldm. Neni povoleno je jakymkoliv
zpusobem dale rozSifovat, rozmnozovat, kopirovat, puUjéovat, sdilet, distribuovat
(ani v pocitaCové siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komerénim uceliim.

UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon €. 121/2000 Sb.
0 pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych
zakonu [autorsky zakon]) a ostatni pfedpisy. Pfipadné zneuziti dat a informaci mize byt

trestné (viz zakon €. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich udaju a o zméné nékterych
zakonu).



10.

11.

12.

13.

Uzivatel muze do pocitaCe, ktery tuto Cinnost umoznuje, vkladat vlastni datové média
(diskety, CD, DVD, flash pamét) pouze za u€elem odeslani vlastnich dat prostfednictvim
internetu, tisku nebo uloZeni dat ziskanych z internetu. V Zadném pfipadé nesmi tato
data ve vlastnim zajmu ukladat na pevny disk pocitae. V pfipadé jakychkoliv zmén
zpusobenych touto cinnosti (zména konfigurace, pfipadné zavirovani) je povinen
knihovné uhradit v plné vySi naklady spojené s uvedenim do ptvodniho stavu.

Provoz pocitaové sité knihovny mize byt omezen, nebo preruSen z divodl nezbytné
technické a softwarové udrzby, pfipadné z jinych zavaznych davodu.

Provoz pocitacové sité knihovny je plné monitorovan a zaznamu z tohoto procesu muze
byt pouzito k prokazani poruseni provozniho fadu.

RKK' si vyhrazuje pravo urCit v pfipadé zvySeného zajmu casovy limit pro vyuziti
vypocetni techniky. U stanice mohou pracovat nejvySe 2 osoby.

RKK nenese odpovédnost za pfipadné Skody zpusobené selhanim hardwaru nebo
softwaru, vzniklé v souvislosti s uzivanim vypodetni techniky RKK a za nefunkénost
web tfetich stran z ddvodu nekompatibility s instalovanym prohlizecem.

Dostupnost internetovych sluzeb, které vyzaduji instalaci dodatec¢ného softwaru, nemuize
byt narokovana.

Uzivatelé jsou povinni dbat pokynl knihovnika. Pokud uzivatel porusi jakakoliv vysSe
uvedena ustanoveni, bude mu ukonc&en pfistup k internetu. Tim v8ak nezanika povinnost
uzivatele zaplatit stanoveny poplatek za dobu stravenou u internetu.

Bezdratové pripojeni k internetu (Wi-Fi) v RKK

a)

f)

9)

Na pobocCkach RKK (Karvina - Frystat, Karvina - Nové Mésto a Karvina - Mizerov) je
pro uzivatele a navstévniky k dispozici sluzba bezdratového pfipojeni k internetu
(dale jen Wi-Fi). Na pobockach RKK (Méstské informacni centrum Karvina-Frystat,
Stfedisko polské literatury a Stfedisko hudby a uméni Karvina-Frystat, Stfedisko
knihovnickych a informacnich sluZzeb Karvina - Nové Mésto a Stfedisko knihovnickych a
informacnich sluzeb Karvina-Mizerov, pobocka Rehabilitacni sanatorium Karvina-
Hranice) je navic umoznéno zapojit pfenosny pocitat do napétové zasuvky
na vyhrazenych mistech na dobu 30 minut denné. Zapojeni muze provést pouze
povéfeny pracovnik knihovny.

UzZivatel ma pravo pfipojit vlastni pfenosny pocita€ k internetu pouze za predpokladu,
Ze ma nainstalovany antivirovy program v aktualni verzi.

Pro vyuziti Wi-Fi pfipojeni je nutno pozadat o Wi-Fi kartu u knihovnika, ktery uzivateli
sdéli pfihlaSovaci udaje k pfipojeni, jakoz i pravidla a podminky pfistupu k HOTSPOTu.
Na tuto sluzbu neni pravni narok a knihovna neodpovida za jeji pfipadny vypadek
i snizenou kvalitu ani za Skody, jez by mohly uzivateli v disledku téchto okolnosti
vzniknout.

Knihovna neni odpovédna za zavazky, jez by mohly z &innosti uZivateld pouzivajicich
sluzbu Wi-Fi vyplynout vléi tfetim osobam.

Knihovna neposkytuje uzivatelim pfistrojové zafizeni (notebook, PDA aj.) k vyuzivani
této sluzby a neposkytuje ani technickou podporu tém uzivatelim, ktefi ji vyuzivaji
prostfednictvim pfineseného pfistrojového vybaveni.

Uzivatel se dale fidi body 1 - 13 Pokynu pro vyuzivani vypocetni techniky.
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Cl. 8 Komunikace s uzivatelem

w

RKK bude uzivatele informovat:

a) o nabizenych sluzbach a jejich zménach,

b) o poruseni zavazku uzivatele vuci knihovné,
¢) o provoznich zménach RKK,

d) o sluzbach vyzadanych uzivatelem.

Uzivatel bude RKK informovat:

a) o zménach v kontaktnich udajich uzivatele (adresa, telefon apod.),

b) o pfipadnych problémech, které mohou znemoznit dodrzeni zavazkl k RKK,
c) o objednavanych sluzbach.

Pfi komunikaci s RKK lIze vyuzit nasledujicich zplisobl komunikace: osobni kontakt,
telefon, pisemné informacéni sdéleni (letak, inzerce v novinach), pisemné (postou), SMS,
e-mail.

Uzivatel si zvoli preferovany zpusob komunikace, ktery bude RKK pouzivat, pokud neni
pro urcity ucel uréen jiny zpasob (napf. doporuceny dopis).

y vz

Vypujéni Fad

Cl. 9 Zpusoby pujcovani

1.

Uzivateldm se puUjcuji dokumenty z fondu knihovny (knihy, periodika, videokazety, MG,
CD, GD, DVD a dalsi),

Knihovnam nebo institucim se pujcuji dokumenty z knihovniho fondu v ramci
meziknihovnich sluzeb podle vyhlasky Ministerstva kultury €. 88/2002 Sb. a metodickych
pokynli NK CR.

Donaskova sluzba zdarma je urCena vSem registrovanym c&tenarlm, ktefi nemohou
navstévovat knihovnu kvuli nemoci, véku a télesnému postizeni. Na zakladé telefonické
nebo e-mailové domluvy jsou uZzivateli dokumenty dle jeho vybéru doruéeny na uzemi
mésta Karviné az domu.

. 10 Rozhodnuti o ptjcovani

Vypujcky se uskute€nuji v souladu s poslanim knihovny. O puj¢eni dokumentu a jeho
zpusobu rozhoduje knihovna v souladu se zakonem ¢&. 121/2000 Sb., o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakonu —
autorsky zakon.

Mimo budovu se zasadné nepUjcuji dokumenty:

a) aktualni Cisla periodik,

b) dokumenty ulozené v pfiru¢ni knihovné a ve studovné,

c) jestlize by jim hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
d) jestlize jsou zapotfebi k dennimu provozu knihovny,
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e) jestlize by bézné pujcovani bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (poruseni
autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické literatury apod.),

f) jestlize byly vypuj€eny ze =zahrani¢nich knihoven nebo z ¢&eskych knihoven,
jez stanovily ptj¢eni ve studovné jako podminku.

Unikatni a vzacné fondy, dokumenty zafazené do historickych, konzervacnich,
pFip. jinych fondl, dokumenty ohrozené nadmérnym opotiebenim &i kradezemi se
pujcuji pouze ke zdlvodnénym ucelim. Zpusob dolozeni, ¢etnost a formu vypujcek
uréuje knihovna v zavislosti na stupni vzacnosti pozadovaného dokumentu. Knihovna
muze rozhodnout o pUj¢ovani kopii misto puvodnich dokumentu.

. 11 Pocet ptijcenych svazku

Mimo budovu muize mit uzivatel sou€asné vypujéeno neomezené mnozstvi svazku,
resp. polozek.

V budové muze mit uzivatel souGasné vypujéeno nebo rezervovano v jedné studovné
neomezené mnozstvi svazku, resp. polozek.

. 12 Postupy pfi pujéovani

Pred prevzetim vypUj¢ky si ma uzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit vSechny
zavady a ovéfit si zapis zavad ve vypujénim tiskopise, resp. v poznamce
automatizovaného vypujéniho systému. Prevzeti dokumentu v hodnoté stanovené
v Ceniku RKK je uzivatel povinen potvrdit svym podpisem na vypUjénim potvrzeni.

Vyneseni kterékoliv knihovni jednotky z fondu knihovny bez pfisluSného zaznamu
ve vypuUjénim protokolu je pokladano za zcizeni.

Z davodu lepSi ochrany dokumentd muaze knihovnik pozadovat zalohu na vypujcené
dokumenty do vySe 100% pofizovaci ceny.

Uzivatel mize podavat objednavky online (pfimo v knihovné nebo prostfednictvim
internetu) nebo klasickym zptsobem.

Uzivatel maze pisemné (dopisem, elektronickou postou, faxem) pozadat o objednani
neomezeného mnozstvi svazk, resp. polozek.

Knihovna je povinna vyhledat a vypujcit uzivateli Zadany dokument v Case, ktery je
pfiméfeny provoznim pomé&rdm knihovny.

. 13 Postupy pfi rezervaci a objednavkach

Dostupny dokument z fondu RKK si mUze uzivatel objednat pfes OPAC, e-mailem,
telefonicky.

Dokument, ktery je puUj¢en jinému uZivateli, knihovna podle mozZnosti a na Zadost
uZivatele rezervuje, pfipadné si uZivatel zada rezervaci e-mailem, telefonicky. Zada-li
stejny dokument najednou vice uzivatelli, stanovi se poradi podle ¢asu podani
objednavky.
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Objednané a rezervované dokumenty je ¢tenar povinen si vyzvednou do 5 pracovnich
dnu od oznameni.

. 14 Vypujéni Ihaty

Vypujéni Ihdta pro pljéovani mimo budovu je zpravidla jeden mésic, u vybranych
dokumentu je uréena zvlastnim predpisem oddéleni.

Vypujéni Ihita maze byt prodlouzena u fadnych vypujéek i mimo budovu. Prodluzuje se
tiikrat o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pred jejim uplynutim a nezada-li dokument
dalSi uzivatel. V oduvodnénych pfipadech je mozné povolit novou vypujcku téhoz
dokumentu, ale jen po jeho pfedlozeni.

Knihovna je opravnéna bez udani divodl stanovit kratSi vypujéni lhatu pro absencni
vypuUj¢ky, pfipadné zadat bezodkladné vraceni dokumentu pfed uplynutim vypujcni
Ihaty. Vyjimeéné stanovenou kratsi vypuajéni Ih(tu pro vypUjcku do studovny i vypujcku
mimo budovu nelze prodlouzit.

. 15 Vraceni vypuajéeného dokumentu

UzZivatel je povinen vratit vypujéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypujcil.
Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné
naklady na opravu dokumentu, po pfipadé uhradit Skodu jako pfi ztraté dokumentu. Je
zakazano zpracovavat text graficky podtrhavanim, zvyraziiovanim, psanim poznamek
na okraj nebo jinym zpusobem do vyplj¢eného dokumentu zasahovat.

. 16 Ruceni za vypujcéeny dokument

Uzivatel nesmi vypujéeny dokument pujCovat dalSim osobam. Ruci za néj po celou
dobu, kdy ma dokument vypujcen.

. 17 Obecna ustanoveni o pljéovani

Pro pujCovani knihovnich fondu plati ustanoveni Nového ob&anského zakoniku
o puUjcovani véci.

. 18 Prava a povinnosti uzivatelli pro absenéni pajéovani

Uzivatel ruc¢i za vypujéeny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypujéce zaznam
v automatizovaném vypujénim systému. Pfi vraceni dokumentu uZivatel na vyzadani
obdrzi potvrzeni o vraceni.

Vraci-li uzivatel vypujéeny dokument vyjimecné postou, je povinen jej fadné zabalit
a poslat doporucené, nebo zasilku pojistit. Za zasilku ruCi az do okamziku, kdy ji
knihovna pfevzala a nezjistila zavady a poslala uzivateli potvrzeni o vraceni.

Jestlize uzivatel nevrati dokument plGjéeny mimo budovu ve stanovené Ihité, uctuje
knihovna uzivateli poplatek z prodleni a upominku dle platného ceniku RKK.
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Jestlize uzivatel ani po upomenuti pujéeny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vymahani pljéeného dokumentu pravni cestou uctuje knihovna
manipulaéni poplatek jako nahradu za naklady spojené s pfipravou tohoto vymahani
i naklady pravniho zastoupeni.

Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani vSech
sluzeb.

. 19 Prava a povinnosti uzivateli v pujéovnach a studovnach

Uzivatel ma pravo uzivat v plj¢ovnach a studovnach volné pfistupné fondy, pfirucni
knihovny a vyloZené noviny a ¢asopisy.

Uzivatel je povinen knihovnikovi predlozZit vSechny pouZzité a studované dokumenty
k fadné evidenci prezenénich vypujcek.

Uzivatel ma pravo vypujcit si do pujcoven a studoven dokumenty, vypujcené z fondu
C¢eskych a zahrani¢nich knihoven (meziknihovni sluzby). Uzivatel muze studovat
v pujéovnach a studovnach dokumenty, které si vypujcil z jinych knihoven, nebo vlastni
tisténé a rozmnozené materialy nebo jejich reprodukce.

. 20 Pristup do studoven

Pristup do studoven knihovny je povolen na prikaz uzivatele.

UZivatelé jsou povinni odlozit svrchni odévy, aktovky, tasky, kabaty apod. v Satné
knihovny (viz Cl. 5, bod 4.).

Uzivatelé jsou povinni chovat se ve studovnach tiSe a ohleduplné k ostatnim uzivatelim
a fidit se pokyny vyvéSenymi ve studovnach i pokyny pracovnik knihovny.

UzZivatelé mohou ve studovnach pouZivat jen takové psaci potfeby, které nemohou
zpusobit poskozeni knihovnich fondud. Do prostorii studoven se nesmeéji vnaset
potraviny.

Uzivatelé mohou ke zpracovani a reprodukci textll pro vlastni potfebu uzivat jen
takovych prostfedkl, které nenarusuji klid ve studovné. Pfenosné elektrické pfistroje
pro praci s textem je mozno pouZivat pouze se souhlasem pracovnika knihovny.

. 21 Obsazovani mist ve studovnach

UZivatel ma pravo uzivat jen jedno pracovni misto; pokud mu bylo misto stanoveno
pracovnikem knihovny, je povinen toto pfidéleni dodrzet. Uzivatel, ktery studuje
dokumenty z knihovniho fondu knihovny, ma narok na pfednostni pfidéleni mista.

Jestlize jsou ve studovné obsazena vSechna mista, nemuze se v ni uzivatel zdrzovat
a Cekat na uvolnéni mista. Stejné neni dovoleno, aby uZivatel rezervoval misto
pro jiného nepfitomného uzivatele, nebo se vzdalil na dobu delsi, nez stanovi oznameni
ve studovné.
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Cl. 22 Meziknihovni sluzby

1.

Jestlize dokument neni ve fondech knihovny, zprostfedkuje knihovna na pozadani
uZivatele vypujcku dokumentu meziknihovni vypUjcni sluzbou z jiné knihovny v CR podle
§ 14 KZ, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokyni NK CR
a RKK.

Cl. 23 Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Knihovna muze podle povahy dokumentu nahradit jeho pajceni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondd knihovny anebo z fondu
knihovnou vypuj¢enych v ramci meziknihovnich sluzeb. Uzivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zakona €. 121/2000 Sb.
(autorského zakona).

Knihovna mlze odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
predpisy.

Knihovna maze pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych knihovnach
nebo v zahrani¢i. Objednavka kopie v tomto pfipadé podléha ustanovenim
0 meziknihovnich sluzbach. UZivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen
s ni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského prava a v souladu s ustanovenimi
knihovny, jez kopii zhotovila.

IV. Postihy za nedodrzeni ustanoveni Knihovniho fadu

Cl. 24 Ztraty a nahrady

1.

Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poSkozeni dokumentu a ve Ihuté
stanovené knihovnou nahradit Skodu podle ustanoveni Nového obCanského zakoniku
0 zpUsobu nahrady Skody za nevraceny dokument nebo za poskozeni dokumentu.

O zpUsobu nahrady rozhoduje knihovna. Muze pozadovat nahradu Skody uvedenim
do puvodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve stejném vydani
a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do pUvodniho
stavu neni mozné nebo ucelné, mize knihovna pozadovat jako nahradu totéz dilo
Vv jiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni nahradu. Finan¢ni nahradu stanovuje knihovna.

Uzivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

Do vyfeSeni zpusobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit uZivateli poskytovani vSech sluzeb.
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. 25 Zalohy, kauce a placeni pfedem

P¥i pfijimani objednavek sluzeb za uhradu muze knihovna zadat zalohu.

PFi puj¢ovani mimo budovu mize knihovna Zadat jako zaruku radného vraceni slozeni
kauce, na kterou knihovna vystavi stvrzenku. Pfi fadném vraceni vypujcky predlozi
uzivatel i stvrzenku a knihovna mu kauci vrati.

PFi pfijimani objednavek reprografickych a jinych kopirovacich praci pro obc¢any
i instituce v zahraniCi, pfipadné pro zahraniéni knihovny, s nimiZ neni knihovna
v pravidelném styku, muze knihovna Zadat zaplaceni celé Castky za zhotoveni kopii
pfed zahajenim prace.

. 26 Poplatky za prestupky proti Knihovnimu radu

Poplatek z prodleni a za upominky:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po skonéeni
stanovené vypujcni Ihaty. Pfipada-li posledni den stanovené lhuty na den, kdy je
knihovna zaviena, posunuje se na nejblizsi dalSi vypajéni den,

b) od poplatk(i z prodleni je mozné upustit v ramci meziknihovnich sluzeb. Jednotlivym
uzivatelim je mozné poplatek z prodleni v odivodnénych pfipadech prominout,

¢) nezavisle na vymahani poplatkll z prodleni vymaha knihovna upominkami vraceni
dokumentd plj¢enych mimo budovu. Po ¢&tyfech bezvyslednych upominkach (z nichz
posledni je doporuéeny dopis feditele knihovny) nasleduje vymahani pravni cestou,

d) vyse poplatku z prodleni a za upominky je stanovena v platném Ceniku RKK,

e) v pfipadé, Ze knihovna je nucena zahajit vymahani pravni cestou, uzivatel je povinen
nahradit naklady pravniho zastoupeni. Tyto naklady se fidi pFisluSsnou pravni
Upravou.

Ztrata prikazu uzivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uzivatele ztraceného v obdobi jeho
platnosti (pGvodni nebo obnovené) se ucCtuje manipulaéni poplatek dle platného
Ceniku RKK.

NehlaSena zména adresy:
a) za zjiStovani neohlaSené zmény adresy se vybira manipulacni poplatek, ke kterému
se pripocitava ¢astka, kterou musela knihovna zaplatit za Gfedni zjiStovani adresy.

Propadnuti kauce:

a) nedodrzi-li uZivatel ustanoveni KR, resp. ustanoveni stanovena individualni
smlouvou, kauce propada v plné vysi ve prospéch knihovny,

b) propadnutim kauce nezanika narok knihovny na vraceni vypujéeného dokumentu
v fadném stavu, zaplaceni poplatkl z prodleni, pfipadné narok na nahradni vyrovnani
zavazk( v souladu s KR.

. 27 Nahrada vS§eobecnych skod

UZivatel (instituce) je povinen (povinna) nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo
zanedbanim povinnosti (podle Nového ob&anského zakoniku v platném znéni).
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2. Pfi poSkozeni, zniCeni nebo ztraté dokumentu se pozaduiji tyto nahrady:

a) uvedeni do puvodniho stavu dodanim neporuSeného vytisku téhoz dokumentu
ve stejném vydani a ve vazbé pfiméfené stejné kvality,

b) jestlize nahrada podle pfredchazejiciho bodu neni mozna nebo ucelna, mize
knihovna dohodnout s uzivatelem nahradu formou dodani jiného vydani dokumentu,
pfipadné i jiného dokumentu pfinejmensim stejné ceny,

¢) pozadovat finan¢ni nahradu, ktera se sklada z téchto polozek:
ca) cena dokumentu podle cen na trhu v dobé ztraty,
cb) cena vazby podle cen vazeb obvyklych na trhu v dobé ztraty (jestlize vazba neni

zahrnuta v cené dokumentu).

3. P¥i postupu podle bodl b), c) je knihovna opravnéna zadat nahradu v hodnoté celého
dokumentu, i kdyz se zplsobena Skoda tykala jen ¢asti dokumentu (napf. ztrata jednoho
svazku z vicesvazkového dokumentu).

4. P¥fi nahradé podle bodld a) — c¢) se vybira manipulacni poplatek za ukony spojené
v knihovné s likvidaci zpusobené Skody (administrativni agenda, bibliografické zjiStovani
atd.) za jeden dokument.

5. Pfi nahradach podle bodu b), c) se navic vybira poplatek na uhradu znehodnoceného
knihovnického zpracovani ztraceného nebo zni¢eného dokumentu, pfipadné poplatek
na uhradu zpracovani nahradniho dokumentu za jeden dokument.

6. Za Skody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych predpisa.

V. Zavérecna ustanoveni
Cl. 28 Vyjimky z Knihovniho fadu
1. Vyjimky z KR povoluje feditel knihovny nebo jim povéfeny pracovnik.

w

Cl. 29 Prilohy Knihovniho fadu

1. Nedilnou souéasti KR je platny Cenik RKK, Pouéeni o ochrané osobnich udajii uzivateld
RKK, pfipadné dals$i dokumenty RKK.

Cl. 30 Uéinnost Knihovniho fadu

1. Tento Knihovni fad nabyva ucinnosti dnem 1. 1. 2016.

2. Timto Knihovnim fadem se rusSi vSechny pfedchazejici.

Schvalila: PhDr. Halina Molinova Odsoubhlasila: Ing. Martina Sramkova
Reditelka Regionalni Vedouci odboru rozvoje
knihovny Karvina Magistratu mésta Karviné

V Karviné dne..........cccoevninnnnenne V Karvinédne.........cccooeiiiiiiiiiiiiinnieens
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Priloha €. 1 Knihovniho fadu RKK
Pouceni o ochrané osobnich udaji uzivatel Regionalni knihovny Karvina

Reditelka Regionalni knihovny Karvina (dale jen RKK) vydava s uéinnosti od 1. 5. 2013
jako nedilnou pfilohu Knihovniho fadu RKK toto Pou€eni o ochrané osobnich udaju
uzivatell RKK.

RKK zpracovava osobni udaje ¢tenafl a uzivateld informacénich sluzeb ve smyslu
zakona ¢.101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udaju a o zméné nékterych zakon(, ve znéni
pozdéjSich predpist (dale jen zakon) a je spravcem osobnich udaja.

Osobnim udajem je podle § 4 zakona jakykoliv udaj, ktery se tyka konkrétni osoby, jejiz
identitu Ize z osobnich udajd pfimo &i nepfimo urcit. Osobnimi udaji tedy jsou v podminkach
RKK zejména identifikacni a adresni Udaje ¢tenarl a uzivatell sluzeb RKK nebo udaje
0 jejich vypuj¢kach &i jinych transakcich.

RKK postupuje pfi zpracovani osobnich udaju podle zakona, Knihovniho fadu RKK
a dalSich obecné zavaznych pravnich predpisi. Osobni Udaje jsou zpracovavany vlastnimi
zaméstnanci manualnim a automatizovanym zplsobem. RKK zpracovava pouze pravdivé
a pfesné osobni udaje, které za tim ucelem ovéfuje.

Osobni udaje ¢tenart a uzivatelli informacnich sluzeb RKK zpracovava k ucelu:

1. Ochrany majetku pofizeného z vefejnych rozpodtovych zdrojl, zejména pak knihovniho
fondu pujéovaného &tenafim absencné, tedy fondu vyuzivaného &tenafi mimo prostory
knihovny.

2. Poskytovani kvalitnich sluzeb ¢étenarim mimo jiné tim, Ze bude ¢tenafe ucinné
kontaktovat v pfipadech vymezenych knihovnim fadem nebo v pfipadech, Ze si to ¢tenar
sam vyzada; povede pfesnou evidenci o vSech transakcich provadénych ve vztahu
ke Ctenafi, zejména o provedenych absencnich i prezenCnich vypujckach, jejich
predmétu, pocatku i konci, a o zaméstnancich RKK, ktefi tyto transakce provedli; bude
provadét kontroly jakosti provadénych sluzeb a duslednou kontrolu pfi€in reklamaci
¢tenarl; bude provadét statisticka vyhodnoceni své innosti, zejména Cinnosti vypuGjéni
a vyuzije téchto poznatkl k efektivnéjsi akvizici a spravé knihovnich fondu.

3. Naplnéni povinnosti ulozenych RKK obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy — zejména
zakonem ¢&. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych

knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon), zadkonem ¢&. 563/1991 Sb.,
0 Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich pfedpisu a nasledné Zfizovaci listinou RKK.

K vySe uvedenému ucelu zpracovava RKK osobni udaje ¢tenaft a u déti také osobni udaje
jejich zakonnych zastupcl v tomto rozsahu:

Zakladni identifikacni udaje étenare:

jméno a pfijmeni,

o adresa bydlisté ¢tenare, tj. misto trvalého pobytu,

o datum narozeni,

o druh a Cislo osobniho dokladu, kterym byla ovéfena totoznost ¢tenare a spravnost jim
uvedenych identifikacnich Udajl, pfipadné statni pfislusnost u zahrani¢nich uzivatelu.

O

Tyto udaje je povinen Ctenar uvést a povolit jejich zpracovani RKK, pokud chce vyuzivat
sluzeb RKK v plném rozsahu. UZivatel, ktery neda souhlas se zpracovanim zakladnich
identifikaénich (dajli, mGze uzivat pouze téch sluzeb knihovny, které RKK poskytuje
anonymné, napf. reprografické sluzby, informacni sluzby (placené). Sluzby, Kk jejichz
provedeni vyZaduje knihovna ze strany ¢tenare platnou legitimaci RKK, Ize poskytnout pouze
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étenarum, ktefi souhlasi se zpracovanim svych osobnich udajd v rozsahu stanoveném touto
pfilohou knihovniho fadu.

Zakladni identifikani udaje ovéfuje RKK podle platnych osobnich dokladG vydanych organy
statni spravy a samospravy k prokazani totoznosti, kterymi Ize ovéfit vSechny zakladni
identifikaéni udaje. U ob&an CR je takovym dokladem zpravidla ob&ansky prikaz. RKK
ovéfuje zakladni identifikacni Udaje ctenafe pfi zapisu a dale pfi kazdém prodlouzeni
platnosti ¢tenafského prikazu a rovnéz pfi zméné kteréhokoliv z téchto udaja.

Dals$i kontaktni udaje ¢tenare (pokud je étenar uvede):
o akademicke tituly,
o kontaktni ¢i pfechodna adresa &tenare,
o dalSi mozna spojeni na ¢tenare (telefon, fax, e-mail a obdobné).

Zakladni identifikaéni udaje zakonného zastupce, pokud étenarem je osoba nezletila:
o Vv obdobném rozsahu a strukture, jako zakladni identifikacni udaje ¢tenare. Pokud je
adresa shodna s adresou ditéte, je zpracovavana jen adresa zakonného zastupce.

Udaje vyuzivané pro statistické uéely (pokud je étenar uvede):
o dosazené vzdélani ¢tenare,
o soucasné zaméstnani ¢tenare,
o identifikace zaméstnavatele nebo skoly.

Udaje sluzebni:
o Uudaje o vydanych a zruSenych legitimacich opraviujicich k vyuzivani sluzeb RKK,
o Udaje o pfedmétu, misté a Case provedeni, pfipadné i ukonceni absencni nebo
registrované prezencéni vyplj¢ky, rezervace, objednavky fondl ulozenych
v chranénych skladech RKK, pfihlaSeni &tenafe k pocitaCové siti a vypujénimu
protokolu RKK prostfednictvim vefejného elektronického katalogu (OPACu), Internetu
nebo sluzeb knihovnika.

Udaje uéetni:
o Uudaje o provedenych finanénich transakcich mezi ¢tenafem, uzivatelem informacnich
sluzeb a RKK, zejména o jejich u€elu, misté, Case a dalSich naleZitostech dle § 11
odst. 1 zakona €. 563/1991 Sb., o u€etnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Identifikaéni Udaje uzivatele informaénich sluzeb:
o jmeéno firmy/zakaznika,
o adresa mista podnikani nebo sidla firmy,
o 1€ nebo DIC.

DalSi nepovinné udaje uzivatele informacnich sluzeb:
o telefonni kontakt,
o e-mail.

Kamerovy systém:

o kamerovy systém je pouzivan dle Stanoviska 1/2006 Provozovani kamerového
systému z hlediska zakona &. 101/2000 Sb. Ufadu o ochrané osobnich udajq,

o Ctenar je seznamen s provozem kamerového systému v ramci RKK, coz potvrdi svym
podpisem pfihlasky uzivatele RKK,

o prostory knihovny, v nichz se pobyt uzivatell sleduje kamerovym systémem, jsou
oznaceny. Vstupem do téchto prostor uzivatel souhlasi se sledovanim a obrazovym
zaznamenavanim svého pobytu (dale jen zaznam pobytu),

o zaznam pobytu je pofizovan pouze za ucCelem zvySeni ochrany prav a svobod téch,
ktefi by mohli byt dot€eni protipravnim jednanim druhych,
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o zaznamy o pobytu nejsou zvefejhiovany a mohou byt vefejnému ufadu zpfistupnény
a prfedany jen v souladu s u¢elem zvyseni ochrany prav a svobod.

Osobni udaje ¢tenart a uzivatelli informacénich sluzeb RKK uchovava:
A. Na originalnich pisemnostech, kterymi jsou:
o pfihlaska &tenare,
o zménovy formulaf, na kterém cCtenafi automatizovanych knihoven uvadéji zmény
Gdajl proti stavu zaznamenanému na pfihlasce ¢tenare,
o Smlouva o poskytovani informaénich sluzeb a Zavazna pfihlaska informacnich
sluzeb, ktera je nedilnou sou€asti smlouvy,
o Ucetni doklady.

Tyto pisemnosti jsou uchovavany ve sluzebnich prostorach knihovny, kam je zamezen
pfistup nepovolanych osob obvyklymi prostfedky (zamcéené dvefe, zamCené archivni
skfiné, osobni dohled odpovédného zaméstnance atd.). Pfistup k témto pisemnostem je
omezen pouze na zaméstnance, ktefi s pisemnostmi pracuji v ramci svych pracovnich
ukoll stanovenych vedoucimi zaméstnanci.

B. V poéitacovych databazich, které:

o dokumentuji udaje ve vy3e uvedeném rozsahu centralné pro ctenafe vsech
automatizovanych pobocCek RKK,

o dokumentuji zmény provedené v téchto datech,
o zaznamenava kamerovy systém.
PocitaCové databaze jsou ulozeny na vyhrazenych serverech. PFistup k témto datim je
chranén systémem pristupovych Uétd, hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném
pro pInéni ukoll jednotlivych zaméstnancli. Data uloZena v pocitaCovych databazich
jsou dale chranéna antivirovou ochranou a systémem bezpe&nostnich kopii.

C. Na archivnich médiich, ktera:
o uchovavaji stav databazi uvedenych v bodé B vzdy k urcitému datu na médiich
pro archivaci obvyklych (datové pasky, CD-ROM apod.).

VsSichni zaméstnanci RKK jsou povinni osobni udaje zpracovavat vyhradné v ramci pracovni
naplné a ukoll, které jim byly stanoveny jejich vedoucimi zaméstnanci, ve vyse
uvedeném rozsahu a ucelu a ve shodé s ustanovenimi zakona, pfislusné vnitropodnikové
smérnice a dalSich zavaznych predpisu. Zaméstnanci RKK jsou mimo jiné povinni dbat
na spravnost zpracovavanych osobnich udaju a ovéfovat ji podle dokladd k tomu uréenych.
Zaméstnanci RKK jsou dale povinni vystfihat se jakéhokoliv jednani, které by mohlo byt
chapano jako neopravnéné zvefejhovani osobnich udaju c&tenard (kupfikladu sdélovat
jakékoliv osobni udaje jiné osobé, nez ktera je subjektem udaji nebo je jejim zakonnym
zastupcem) a jednani, které by mohlo vést k neopravnénému pfistupu tfetich osob
k osobnim udajum c&tenafd a uzivatelu informacnich sluzeb RKK. Knihovna zpracovava
osobni udaje Ctenafd a uzivateld informacnich sluzeb RKK ve vySe uvedeném rozsahu
od okamziku, kdy ¢tenaf preda knihovné vyplnénou pfihlasku, &imz projevi souhlas se
zpracovanim svych osobnich udaju. Osobni udaje zpracovava knihovna, dokud s tim uzivatel
nevyslovi pisemné nesouhlas, nebo dokud neuplyne |hdta dvou let od vyprseni platnosti jeho
legitimace a zaroven Ih(ita alespon jednoho roku od vyporadani posledniho zavazku ¢tenare
vuci knihovné.

Pokud ¢&tenaf nebo uZivatel informacnich sluzeb pisemné pozada o ukonceni zpracovani

svych osobnich udaju, ma se Clenstvi &tenafe a uzivatele sluzeb v RKK za ukoncéené

a knihovna provede likvidaci osobnich udaji nasledujicim zplsobem:

1. Skartace originalnich pisemnosti — pfihlaSka C¢tenafe a smlouva o poskytovani
informacnich sluzeb jsou fyzicky zlikvidovany (skartovany).
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2. Anonymizace udaju v pocitacovych databazich — jméno, pfijmeni a adresa bydlisté
jsou prepsany standardnim textovym fetézcem oznacujicim likvidaci osobnich udaju.
Takto anonymizované udaje prestavaji byt udaji osobnimi a jsou dale pouzivany pouze
pro statistické ucely.

Pokud ubéhne vySe uvedena Ihita pro uchovavani udaju, provede RKK likvidaci

nasledujicim zplsobem:

1. Skartace originalnich pisemnosti — pfihlaska ¢&tenafe a smlouva o poskytovani
informacnich sluzeb jsou fyzicky zlikvidovany (skartovany).

2.  Vymazani udaju v pocitacovych databazich.

3. Prabézné mazani dat kamerového systému.

Archivni média, ktera obsahuji osobni udaje <&tenafli, nelze upravit anonymizaci
ani vymazanim. Proto je pfistup k archivnim médiim omezen pouze na zaméstnance RKK,
ktefi k tomu byli pisemné zmocnéni. O kazdém obnoveni dat z archivnich médii musi byt
pofizen pisemny protokol. K obnové dat z archivnich médii ulozenych dfive, nez 30 dnu
pred jejich uzitim, musi dat pisemny pfikaz feditelka RKK. K vyuziti osobnich udajl
ulozenych na takovych archivnich médiich musi projevit souhlas osoba, jiZ se osobni udaje
tykaji.
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Priloha €. 2 Knihovniho fadu RKK

Seznam pracovniku statutarniho mésta Karvina

Primator

Naméstci primatora
Tajemnik

Vedouci odbor(
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Priloha €. 3 Knihovniho fadu Regionalni knihovny Karvina

Cenik RKK platny od 1. 1. 2016.

1. Registrace uzivatell

1. 1 Registracni poplatky

Ceny osvobozeny od DPH

registracni poplatky na dobu 12 mésict
Dospéli nad 15 let 200 K¢
Studenti (po predlozeni studentského prukazu) 150 K¢&
Déti do 15 let v€etné, dichodci (i plné invalidni), drzitelé prikazu TP, ZTP

ZTP/P 70K
Duchodci nad 70 let s trvalym pobytem v Karviné zdarma
Rodinna registrace 350 K¢
Pravnické osoby 400 K&
Lazensti hosté po dobu lazefiského pobytu 35 K&

Nezaméstnani evidovani na Ufadu prace v Karviné (registrace

pouze pro pristup k internetu a prezenénim vypuajckam periodik) zdarma

Prezencni uzivatel (registrace pouze k prezenénim vypujékam periodik) 20 K¢

2. Vypujéni sluzby

2. 1 Absen¢ni pajéovani

Ceny osvobozeny od DPH

registrovany uzivatel zdarma
absencni pujcovani cteCek e-knih kauce 1 000 K&
2. 2 Prezencni pajcéovani a prezenéni sluzby

Ceny osvobozeny od DPH

registrovany uzivatel zdarma
neregistrovany a nezaméstnany uzivatel:

vyzadani knihovniho fondu (knih, ¢asopist a jinych dokument) |10 K&
neregistrovany, prezen¢ni a nezaméstnany uzivatel:

zodpovidani dotaz( s vyhledavanim na internetu a EIZ 30 Ké&/dotaz
2. 3 Upominky

Ceny nejsou pfedmétem DPH

Dospéli — zasilani postou

poplatek z prodleni (nasledujici den po uplynuti vypuUjcni doby,

nezasilan postou) SKe

1. upominka (po 7 dnech od uplynuti vypujéni doby) 28 K&
2. upominka (po 21 dnech od uplynuti vypGj¢ni doby) 51 K&
3. upominka (po 35 dnech od uplynuti vypajcni doby) 90 K¢&
upominaci dopis (po 49 dnech od uplynuti vypUjéni doby) 129 K&
Dospéli — zasilani SMS nebo e-mailem

poplatek z prodleni (nasledujici den po uplynuti vypGjéni doby) 5 K¢E
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1. upominka (po 7 dnech od uplynuti vypujéni doby) 15 K¢

2. upominka (po 21 dnech od uplynuti vypuijéni doby) 25 K¢
3. upominka (po 35 dnech od uplynuti vypujéni doby) 64 K¢
upominaci dopis (po 49 dnech od uplynuti vypujcni doby) 103 K&
Déti do 15 let v€etné — zasilani poStou

1. upominka (po 7 dnech od uplynuti vypUj¢ni doby) 18 K&
2. upominka (po 21 dnech od uplynuti vypujéni doby) 33 K¢
3. upominka (po 35 dnech od uplynuti vypuijéni doby) 67 K&
upominaci dopis (po 49 dnech od uplynuti vypUjéni doby) 105 K&
Déti do 15 let v€etné — zasilani SMS nebo e-mailem rodi¢iim

poplatek z prodleni (nasledujici den po uplynuti vypujcni doby) 5 K&

1. upominka (po 7 dnech od uplynuti vypUjéni doby) 7 K&

2. upominka (po 21 dnech od uplynuti vypuGjéni doby) 9 K&
3. upominka (po 35 dnech od uplynuti vypujéni doby) 41 K&
upominaci dopis (po 49 dnech od uplynuti vypujcni doby) 79 K&

Poplatek z prodleni u ¢&teCek e-knih za kazdy pracovni den
(nasledujici den po uplynuti vypuj¢ni doby)

2. 4 Rezervace

Ceny osvobozeny od DPH

Zadost o rezervaci KF z OPAC RKK 10 K&
2. 5 Nahrady skod

Ceny osvobozeny od DPH

10 K&

pfi podkozeni Earového kddu 10 K&

pfi ztraté nebo poskozeni knihovni cena knihovni jednotky/deskové hry/didaktické
jednotky/deskové hry/didaktické pomuicky pomucky +100 K&

pfi ztraté nebo poskozeni periodika cena periodika +50 K¢&

pri ztraté nebo poSkozeni c¢tenarského 15 K&

prukazu

pfi poSkozeni RFID kédu 20 K¢

pfi poSkozeni bezpe€nostni pasky 10 K¢

pfi ztraté nebo poskozeni ¢tecky e-knih cena CteCky e-knih + 100 K&
_poskozenl obalové folie u knihovni 10 K&

jednotky

3. Meziknihovni sluzby

3. 1 Meziknihovni vypjéni sluzba v CR

Ceny osvobozeny od DPH

manipulacni a postovni naklady za 1 vyfizeny pozadavek RKK 100 Kc&/ks

3. 2 Mezinarodni meziknihovni vypujéni sluzba
Ceny osvobozeny od DPH

zapuljCeni dokumentu zprostfedkované — uzivatel hradi za zajiSténi
dodani kazdé 1 publikace ze =zahraniCi (Evropa) zprostfedkujici 200 K&
knihovné
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zapuUj¢eni dokumentu zprostfedkované — uzivatel hradi za zajiSténi
dodani kazdé 1 publikace ze =zahranii (zamofi) zprostfedkujici 400 K&
knihovné

manipulacni a postovni naklady za 1 vyfizeny pozadavek RKK 100 K&
3. 3 Meziknihovni vypljéni sluzba pro zadajici knihovny

Ceny osvobozeny od DPH

naklady na dopravu (postovneé a balné) za 1 zasilku 60 K&

4. Reprografické sluzby
4. 1 Kopirovani a skenovani dokumentu
Ceny véetné zakladni sazby DPH

Cernobilé kopirovani jednostranné A4 2 K¢
Cernobilé kopirovani oboustranné A4 4 K&
Cernobilé kopirovani jednostranné A3 4 KE
Cernobilé kopirovani oboustranné A3 8 K&
skenovani 1 stranka (neregistrovany uzivatel) 2 K&
skenovani 1 stranka (registrovany uzivatel) zdarma
barevné kopirovani jednostranné A4 15 K¢
barevné kopirovani oboustranné A4 30 K¢
barevné kopirovani jednostranné A3 30 K¢
barevné kopirovani oboustranné A3 60 K¢

4. 2 Tiskové vystupy
Ceny véetné zakladni sazby DPH

tisk Cernobily text 3 KE
tisk s barevnym textem 6 K&
tisk s ¢ernobilym obrazkem 15 K¢
tisk s barevnym obrazkem 18 K&

4.3 Laminovani

Ceny véetné zakladni sazby DPH
do formatu A4 (210x297 mm) 20 K¢

5. Informacni sluzby
5. 1 Resersni sluzby
Ceny osvobozeny od DPH

zakladni poplatek pfi zadani reSerde 50 K&
poplatek za 1 vyhledanou informaci (1 nalezeny zaznam) 5 K¢
poplatek za praci s databazemi (za kazdych 30 min) 30 K¢

poplatek za vyhledavani v siti Internet (za kazdych 30 min) 25 K¢



6. Elektronické sluzby
6. 1 Pouziti PC na pracovistich knihovny (Internet, Office)
Ceny véetné zakladni sazby DPH

OPAC, Zakon zdarma
nezaméstnani/registrovani ¢tenafi dlichodce 60+ denné 30 min. zdarma
pouziti PC - dospéli 30 Ké/hod

pouziti PC - déti 20 Ké/hod

cena se pocita po minutach

PC/Wi-Fi karta — vystaveni 5 K¢

6. 2 Pripojeni pres Hotspot

Ceny véetné zakladni sazby DPH

Pfipojeni k Wi-Fi zdarma
6. 3 Pripojeni k internetu

Ceny véetné zakladni sazby DPH

pfipojeni bezdratem 1024/1024 kbps 600 K&/mésic
pfipojeni bezdratem 2048/2048 kbps 1000 K&/mésic
zfizeni pripojky dle skute¢nych naklad

pronajem pevné IP adresy 50 K&/mésic
Agregace pfipojeni 1:1

6. 4 Webhosting

Ceny véetné zakladni sazby DPH

webhosting neomezeny prostor 143 K&/mésic
webhosting pro klienty Infoservisu 100 K&/mésic
zahrnuje hosting na doméné 3. nebo 2. fadu, Ize pouZit skripty PHP3, PHP4, PHP5
6. 5 E-mailova schranka

Ceny véetné zakladni sazby DPH

emailova schranka s neomezenym prostorem, 5x alias

pro klienty Infoservisu a uZivatele webhostingu zdarma

ostatni 75 K&/mésic
ostatni kazdy dalSi alias 5 K&/mésic

6. 6 Sprava domén

Ceny vcetné zékladni sazby DPH

zména v DNS zaznamu 130 K&
pro klienty Infoservisu prvni zaznam zdarma

6. 7 Databaze MySq|l
Ceny véetné zakladni sazby DPH

MySql databaze s neomezenym prostorem — registrovany ¢tenai RKK

a uZivatel webhostingu 71 K&/mésic

pro klienty Infoservisu 50 K&/mésic
neregistrovany uzivatel 75 K&/mésic
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6. 8 Tvorba a aktualizace www stranek
Ceny véetné zakladni sazby DPH

statické, HTML jazyk 286 Ké/hod
dynamické, PHP jazyk 536 Ké/hod
FLASH animace 642 K&/hod
pro klienty Infoservisu — statické, HTML jazyk 200 K¢&/hod
dynamické, PHP jazyk 375 Ké/hod
FLASH animace 450 Ké&/hod

6. 9 Vystaveni elektronického banneru (RKK, MIS, karvina.info)

Ceny véetné zakladni sazby DPH

Banner velikosti 88x31 mm 71 K&/mésic
pro klienty Infoservisu 50 Ké&/mésic

7. Kurzy pocitaéové gramotnosti a kurz trénovani paméti

7.1 Kurzy pocitacové gramotnosti

Internetova setkani — registrovany Ctenar 50 Ké/kurz (5 lekci)
Internetova setkani — neregistrovany uzivatel 100 Ké&/kurz (5 lekci)
Zaciname s PC — registrovany ¢tenar 50 Ké&/kurz (5 lekci)
Zaciname s PC — neregistrovany uzivatel 100 Ké&/kurz (5 lekci)
7. 2 Kurz trénovani paméti

Kurz trénovani paméti 200 Kc&/kurz (5 lekcei)

8. Kniharské prace

8. 1 VSeobecné podminky

Ceny uvedené v ceniku se rozuméji za bézné knihafské zpracovani knizni vazby, ceny jsou
uvedeny vcetné zakladni sazby DPH.

Ceny uvedené v ceniku jsou stanoveny za provedené prace vcetné pouzitého materialu
bez tisku. Ceny za knihafsky tisk se uétuji zvlast.

Pokud se provadéji na prani zakaznika sluzby, uctuji se takto:

nalepeni ex librisu nebo Stitku 3 K&/ks
nalepeni rizku na predsadku 5 Kc&/ks
nalepeni obalky na desku, viepeni obalky nebo pfiloh na pasek 6 K&/ks
nalepeni jednotlivého listu nebo obrazku a vyspraveni archu 6 K&/ks

Pokud jsou stanoveny k nékterym pracim pfirazky, musi byt pfedem se zakaznikem
projednany. Pfirazky nelze pocitat k cenikovym polozkam, u nichz je uvedeno, Ze se cena
rovna vcetné nékterych Ukonl, pro néz jsou ve vSeobecnych podminkach pfirazky
stanoveny.

Zakazky budou vyhotoveny do 10 kalendafnich dna.

Prirazky:
vyhotoveni zakazky do 24 hodin 100 %
vyhotoveni zakazky do 3 pracovnich dnu 50 %
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8. 2 Vazba knih a ¢asopist

Poloplaténa vazba ucetnich dokladi

Technologicky postup: tfidéni a skladani, nalepeni Gcetnich dokladu podle poradi. Naklizeni
a proloZeni lepenkovymi pasky, nafezani materialu na desky a zhotoveni desek. Nalepeni
Stitkt na hrbet a desky. Naklizeni hibetu, vsazeni do desek hrbetu a prichyceni desky.
Vazba polotuha

Technologicky postup: pfiprava, rozebrani knihy, ocisténi od Klihu, zhotoveni pfedsadky
a nalepeni, §iti, zaklizeni knihy, fezani materialu na desky, nalepeni slabSi lepenky
na pfedsadku, zalisovani knihy, lemovani hibetu platnem, ofiznuti knihy vpredu, zaloZeni
potahu na pfedni strané, ofiznuti knihy nahofe i dole.

Ceny vcéetné zakladni sazby DPH
poloplaténa vazba ucetnich dokladu

format A5 156 K¢&
format A4 186 K&
vazba polotuha

vySka do 24 cm 132 Kc&/ks
vySka do 32 cm 144 Kc/ks
Vazba diplomovych praci - desky 120 K¢

1 zlaty Fadek 10 K&
Kapsa na CD 10 K&

8. 3 Vazba knih, zavés knih do plivodnich desek

Technologicky postup: pfiprava, rozebrani knihy, ocCisténi od klihu, lepeni pfedsadky se
zaloZzenym platénym prouzkem, Siti a Uprava knihy véetné zakliZeni, ofiznuti knihy, zkulaceni
hrbetu, barveni ofizky, nalepeni kapitalku, pfelepeni hrbetu, zavéseni knihy do desek,
podlepeni, lisovani, vyjmuti z lisu, kontrola vazby. U knihy presahujici 15 archd, tj. 240 stran,
se hrbet prelepuje jesté dutinkou.

Sila knihy

Vyska Pocet archli/podet stran  |Pocet archli/podet stran |Podet arch(i/podet stran
do 20/320 do 60/960 nad 60/960

Do 24 cm 102 K& 156 K¢& 174 K&

Do 32 cm 114 K¢ 174 K¢ 186 K&

Do 40 cm 132 K& 186 K¢& 204 Ké

Jednou knihou se rozumi 1 svazek — 1 dil.

Ceny plati i pro zpracovani na rovny hrbet.

8. 4 Vazba knih poloplaténa, celoplaténa, zavés knih do novych desek

Technologicky postup: pfiprava, rozebrani knihy, ocisténi od klihu, lepeni pfedsadky se
zaloZzenym platénym prouzkem, Siti a upravy véetné zakliZzeni, oriznuti knihy, zkulaceni
hibetu, barveni ofizky, nalepeni kapitalku, pfelepeni hfbetu, fezani materialu na desky,
zZhotoveni a potaZeni desek, kulaceni hibetu desky, zavéseni knihy do desek, podlepeni,
lisovani, vyjmuti z lisu, kontrola hotové vazby.

U knihy pfesahujici 15 archd, tj. 240 stran, se hrbet pfelepuje jesté dutinkou.

Vazba poloplaténa: platény hibet a rohy, na deskach potahovy papir.

Vazba celoplaténa: cela vazba v platné.

Vazba kozenkova: cela vazba v kozZence.
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Sila knihy

Vyska Pocet archul / pocet stran |Pocet archi/pocet stran |Pocet archi/pocet stran
do 20/320 do 60/960 nad 60/960

Do24cm (174 K¢ 228 K¢ 246 K¢

Do32cm |204 K& 258 K¢ 264 K¢

Do40cm 228 K¢ 288 K¢ 300 K¢

Jednou knihou se rozumi 1 svazek — 1 dil.

Ceny plati i pro zpracovani na rovny hibet.

Ceny plati bez tisku — viz bod , Tisk folii“.

8. 5 Jednoducha vazba raznych tiskopist

Technologicky postup: nalepeni pfedsadky, Siti na tkanici, zalepeni a zakliZeni. OFiznuti,
zkulaceni a prelepeni hibetu. Rezani materiélu na desky, zhotoveni a potaZeni hibetu desky
a podlepeni, lisovani, vyjmuti a béZna kontrola hotové vazby.

Format

A5 204 K&
A4 228 K¢
A3 240, K&

8. 6 Vazba volnych listti do desek na Srouby bez hibetu

Technologicky postup: pfiprava, sestohovani jednotlivych listd a pfifiznuti, fezani materialu
na desky, zhotoveni a potaZeni desek vcetné vylepeni, dérovani desek a listl, vioZeni
do desek a seSroubovani, bézna kontrola hotové vazby.

Do 150 listu A5 Ad A3

Na 2 Srouby 144 K& 156 K¢ 174 K&
Na 3 Srouby 156 K¢ 174 K& 186 K&
Na 4 Srouby 174 K& 186 K¢& 204 K¢
Od 151 do 300 listd A5 A4 A3

Na 2 Srouby 125 K¢ 135 K& 150 K¢&
Na 3 Srouby 135 K& 150 K¢& 160 K&
Na 4 Srouby 150 K¢ 160 K& 175 K&

8. 7 Brozovani — lepena brozura (nesita) zavésena do karténové obalky
Technologicky popis: sestohovani véetné obalky, zaklizeni vpfedu, ofiznuti brozZury
ve hrbeté, viepeni do obalky, ofiznuti ze tfi stran, hibet olemovat platnem.

Cena formatu A5 — A4
Do 2 cm 72 K&
Do 5 cm 90 K&

8. 8 Krouzkova vazba
Technologicky postup: sestohovani véetné obalky z PVC, vioZeni do hiebend.

1 -100 list( 40 K&
101 — 150 listd 50 Ké
151 a vice listd 60 K¢&

8. 9 Drobna oprava knihy
Technologicky postup: priprava, lepeni pfedsadky, zavé3eni do desek, podlepeni, lisovani,
kontrola.

Ceny vcetné zakladni sazby DPH
drobna oprava knih 50 K¢
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8. 10 Vazba novin, ¢asopist, zakoniktl a véstniku

Technologicky postup: pfiprava, lepeni predsadky se zaloZzenym platénym prouzkem, Siti
Jednotlivych Cisel nitémi, zakliZzeni, ofiznuti, zkulaceni hrbetu, barveni ofizky, nalepeni
kapitalku, prelepeni hibetu, fezani materialu na desky, zhotoveni a potaZeni desek, kulaceni
hrbetu desek, zavéseni do desek, podlepeni, lisovani, kontrola vazby.

Ceny véetné zakladni sazby DPH

Vypocet za vazbu novin, zakonikl a véstniku se provede takto:

1. zakladni cena 1 svazku/1 dilu

format A3 186 K¢&
format A4 174 K&
format A5 156 K&

2. pocCet Castek (Cisel) se vynasobi (2 K&

3. cena za vazbu je soucet polozek 1 a 2
Vypocet za vazbu Casopisli se provede takto:
1. zakladni cena 1 svazku/dilu

format A3 180 K¢
format A4 150 K¢&
format A5 130 K¢
2. ,pocgt Castek (Cisel) se 2 K&
vynasobi

3. cena za vazbu je soucet polozek 1 a 2

Ceny plati i pro zpracovani na rovny hrbet.

Ceny za vazbu novin a sbirek se rozumi maximalné v rozsahu jednoho Ctvrtleti.
Tisk se uctuje podle druhu provedeni.

8. 11 Vyroba kartéonovych krabic

Ceny véetné zakladni sazby DPH

kartonovy pasek na pfilohy potazeny platnem se zalozkami, které .
) L . 18 K¢&/ks
jsou nalepeny pod pfedsadkou vazeb pod vylep desek

platéna kapsa na pfilohy se zahyby 36 Kc/ks
8. 12 Tisk folii

Ceny vcetné zakladni sazby DPH

na hrbet, tisk na desku a na zakaznikem dodané stuhy nebo hotové vyrobky vSechny
velikosti az do formatu A4

za prvni fadek 19 K¢
za kazdy dalSi stejny radek 12 K&
Prirazky:

tisk zlatou folii 25 %
cizojazy¢ny text (pfirazka se pocita jen za prvnich 5ks) 50 %
tisk na neknihafské materialy: 'hedvébl’, PVC, pruhledna fdlie, 40 %
polyamid, polyethylen, PVC na textilu apod.

tisk na dodané hotové vyrobky 50 %
tisk podle predlozenych vzorua 100 %
vybaleni vyrobkl z krabic a rozbaleni (napf. Penézenek) 30 %

Slevy:
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Slevy z cen se pocitaji z celkové Castky za tisk vCetné vSech pouzitych pfirazek, tedy z celé

uCtované Castky.

Od 500 kust do 1 000 kusu stejnych tiskU 5%
od 1 001 kust do 3 000 kusU stejnych tisku 10 %
8. 13 Lepenkové krabice

Ceny véetné zakladni sazby DPH

Krabice potazené platnem nebo koZenkou z dvojité lepenky
30x30x30cm 126 K&

40 x 40 x 40 cm 150 K¢&

50 x 50 x 50 cm 174 K&

60 x 60 x 60 cm 198 K&

70x70x 70 cm 234 K¢

Krabice s krckem cena krabice + 60 K&
Viko na krabici 100 K&

Krabice s pfihradkou

20 K&
Krabice z jednoduché lepenky 96 K¢
8. 14 Paspartovani obrazii
Ceny véetné zakladni sazby DPH
Druh pasparty Rozmér v centimetrech
velikost cm do formatu 25x35 [30x42 [35x50
1 2 3
O |obycejna 54 K¢ 60 K¢ 66 K¢
P |polohruba 84 K¢ 90 K¢& 96 K¢&
H hluboka 102 KE 114 K& |132 Ke
KO |nalepeni obrazu 10 K& 20 K& 25 K¢
NO |nalepeni obrazu v pasparté 18 K& 22 K& 24 K&
VO |vypodloZeni obrazu 24 K& 30 K& 36 K&
PU |platno Uprava 48 K& 60 K&  |[72Ke
::;iqsg\?.rta zdkazn. pod sklo 60 K& 79 K& 84 K&

Z |zavés 6 K& 6 K& 6 K¢
Sklo neni zapocitané v cené.

9. Ostatni sluzby

9. 1 Vlastivédné vzdélavaci exkurze a besedy
Ceny véetné zakladni sazby DPH

déti a mladez 7 - 18 let 10 K¢/os.
dospéli nad 18 let 20 K¢/os.

9. 2 Vstupné do GALERIE POD VEZi
Ceny véetné zakladni sazby DPH

42 x 60

72 K&
114 KE
144 K¢
30 K¢
27 K&
42 K¢
84 K¢

96 K¢
6 KE

50x 70

78 K¢
126 K¢
168 K¢
35 K¢
36 K&
48 K¢
102 K¢

108 K&
6 KC

cena krabice + za kazdou pfihradku
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Dospéli 5 K¢
Déti 2 Ke
9. 3 Filmovy klub

Ceny véetné zakladni sazby DPH

Prikaz FK 60 K&
Prukaz opravriuje ke koupi zlevnéné vstupenky
Vstupné (Elenové FK) 25 K¢
Vstupné (ostatni navstévnici FK) 45 K&

9. 4 Projekt Film a Skola
Ceny osvobozeny od DPH
1. plny program |1 cely cyklus (4 + 1 prémiova projekce) (90 K&

2. program 3 projekce 80 K¢
3. program 2 projekce 65 K¢
4. program 1 projekce 30 K¢

Vstupenka ke kazdému predplacenému programu bude nasledné slouZit i jako prukazka
do karvinského Filmového klubu (na prikazku je mozné ziskat ve Filmovém klubu vyraznou

slevu — az 20,- K¢ na jednu projekci).
9. 5 Filmové promitani pro MS, ZS a skolni druziny

Ceny osvobozeny od DPH

Vstupné — déti 10 K&
8. 6 Propagacni material

Ceny véetné zakladni sazby DPH

Placka — mala 10 K&
Placka — velka 20 K&
9. 7 Igelitova taska s logem RKK

Ceny véetné zakladni sazby DPH

taska 10 K&
9. 8 Euroslozka

Ceny véetné zakladni sazby DPH

euroslozka 2 K¢

Schvalila: PhDr. Halina Molinova Odsoubhlasila: Ing. Martina Sramkova
Reditelka Regionalni Vedouci odboru rozvoje
knihovny Karvina Magistratu mésta Karviné

V Karviné dne...........c.ccceveinnnenn. VKarvinédne.........c.coceiiiiiiiiiiiiiiiens
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Priloha €. 4 Knihovniho fadu Regionalni knihovny Karvina
Pravidla pajéovani ¢tecek elektronickych knih

Regionalni knihovna Karvina (RKK) zakoupila nékolik typu ¢tecek elektronickych knih
a nabizi svym uzivatelim pfilezitost si je bezplatné zapujcit a otestovat.

Ctecky si mohou prezenéné i absenéné vypljéit registrovani uzivatelé knihovny starsi
18 let s platnou registraci nejméné rok a vyrovnanymi zavazky vici RKK.

Absenc¢ni vypuljcka je umoznéna na zakladé smlouvy uzaviené mezi knihovnou
a uzivatelem, ktery je povinen prokazat svou totoznost platnym obcanskym prikazem.
Pri vypljcce sklada uzivatel vratnou kauci (jistinu) ve vysSi 1 000 K&. Prevzeti potvrdi RKK
uzivateli vystavenim pokladni stvrzenky, na které se také stvrdi vraceni kauce pfi vraceni
¢te€ky. Vypujéni IhGta €ini 14 dni bez moznosti prodlouzeni. Uzivatel je povinen vratit ¢tecku
ve stanoveném terminu, v pfipadé prodleni je povinen uhradit pokutu za prodleni
dle platného Ceniku RKK. Sou¢asné je mozno mit vypujcenu pouze 1 ¢tecku.

UZivatel je povinen dbat na to, aby na &teCce nevznikla Skoda a aby nedoslo k jeji ztraté
Ci zcizeni. Pokud uzivatel ¢teCku poskodi nebo nevrati pfisluSenstvi k pfistroji, je povinen
zaplatit opravu nebo dokoupeni chybéjicich komponentl. Pokud uzivatel poSkodi ¢tecku tak,
Zze nemuze dale slouzit svému Ucelu nebo ji viibec nevrati, zaplati jeji pofizovaci cenu véetné
ceny pfisluSenstvi. V téchto pfipadech bude jistina zapoc¢tena vici vzniklé Skodé.

Ctecka je pUjcovana s elektronickymi knihami, které jsou dle autorského zakona volnymi
dily. Za neopravnéné uziti autorsky chranéného dila odpovida uzivatel. Cte¢ka se vraci
nabita a s vymazanymi poznamkami. Neni-li tomu tak, musi ¢tenafr pocCkat, az ji povéfeny
pracovnik nabije a zkontroluje jeji funkénost.

UZivatel je povinen zachazet se CteCkou podle pfilozeného navodu, je zakazano ménit

jeji nastaveni. Uzivatel neni opravnén ¢tecku puljcovat tfetim osobam.
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Priloha €. 5 Knihovniho fadu Regionalni knihovny Karvina
Pravidla pajéovani deskovych her a didaktickych pomucek

Deskové hry a didaktické pomucky si mohou absenéné vypujcit registrovani uzivatelé
knihovny star$i 18 let s platnou registraci nejméné rok a vyrovnanymi zavazky vuci RKK.
Ctenafim mlad$im 18 let se deskova hra/didaktickd pomticka zap(ijéi oproti podpisu
zakonného zastupce. Ctenafr si muze vypujcit absenéné maximalngé 1 deskovou
hru/didaktickou pomucku. Vypujéni lhata deskové hry/didaktické pomucky ¢ini 14 dni
bez moznosti prodlouzeni. Ctenaf je povinen vratit deskovou hru/didaktickou pomticku
ve stanoveném terminu, v pfipadé prodleni je povinen uhradit pokutu za prodleni
dle platného Ceniku RKK. Pfed plj¢enim je deskova hra/didakticka pomutcka zkontrolovana
a Ctenar obdrzi potvrzeni o vypuUjéce spolecné se seznamem vSech komponentu
hry/pomacky. Ctenaf je povinen vratit deskovou hru/didaktickou pomlcku ve stanoveném
terminu, nejpozdé&ji 1 hodinu pfed zaviraci dobou oddéleni. Ctenaf je povinen dbat na to,
aby na hfe/pomucce nevznikla Skoda a aby nedoslo kjeji ztraté i zcizeni. V pfipadé
poskozeni &i ztraty jednotlivych komponentt hry/pomucky nebo celé hry/pomdcky je ctenar
povinen uhradit vzniklou Skodu, pfi ztraté jednoho druhu komponentu je nutné nahradit celou
sadu. Pfi vraceni deskové hry/didaktické pomucky obdrzi &tenaf potvrzeni o vraceni
hry/pomticky. Ctenai neméa pravo pujéovat deskové hry/didaktické pomticky tfetim osobam.

Absenéni vypujcka je umoznéna na zakladé smlouvy uzaviené mezi knihovnou a uzivatelem.
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Priloha €. 6 Knihovniho fadu Regionalni knihovny Karvina

Pravidla pro vyuzivani Satny v Regionalni knihovné Karvina

Satni skfifiky umisténé v prostorach Ustfedni budovy Regionalni knihovny Karvina jsou
uréeny pro doCasné ukladani osobnich véci ¢tenaru a navstévnika knihovny v ramci jednoho
dne a pouze v dobé, kdy je budova oficialné oteviena.

V Satnich skfifnkach je zakazano ukladat hoflavé a jinak nebezpecné latky €i potraviny
podléhajici zkaze.

Cennéjsi véci (doklady, penize, Sperky apod.) neni vhodné ukladat do skfinék, pouze
na vlastni riziko.

Satna je monitorovana kamerovym systémem.

V pfipadé vaznych neodkladnych problému (napf. zablokovana skfifika s vécmi, ztrata klice
apod.) kontaktujte neprodlené povéfeného pracovnika, jehoZ jméno je uvedeno na navodu
k pouzivani skfinék. Jakoukoliv stiznost mulze uzivatel uplatnit nejpozdéji nasledujici

pracovni den s uvedenim Cisla skfifiky a klice.
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